
附件  


[bookmark: _GoBack]保证担保保后管理手册
（示范文本）


工程名称                             

担保类型 施工单位履约保证担保/预付款保证
 担保/工程质量保修保证担保

保 证 人                      （公章）

被保证人                      （公章）

受 益 人                      （公章）

山西省住房和城乡建设厅制定


填 写 说 明
一、为了提高保证人保后服务水平，加强内部管理，规范经营行为，增强企业履约意识、防范工程风险，制定本手册。
二、本手册适用于房屋建筑和市政基础设施工程实行工程保证担保的工程项目。
三、本手册填写内容必须及时、真实和完整。
四、本手册由保证人填写。
五、本手册为保证人进行保后风险管理、处理合同履行纠纷、认定代偿（代为履行）责任、记录建设单位和施工单位履行合同情况的凭证，是工程参与各方诚信信息的采集来源。






担保工程基本情况表
工程所在市(县)：                
	工程名称
	
	工程地点
	

	合同价款
	万元
	工程工期
	

	建设单位
	
	施工单位
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	保 证 人
	
	担保类型
	  

	担保金额
	万元
	担保期限
	

	保函编号
	
	保函是否
保管
	

	担保分段  滚动情况
	



	保证人对被保证人履约情况评价

	


此页记录被保证人依据施工合同履行约定义务的情况。    


工程担保跟踪服务记录
	现场工作情况
	

	
	

	
	

	
	

	跟进时间
	
	跟踪服务人员
	

	建设单位
见证人员
	姓    名
	

	
	联系方式
	

	现场工作情况
	   

	
	

	
	

	
	

	跟进时间
	
	跟踪服务人员                                                                                                                                                                                                     
	

	施工单位
见证人员
	姓    名
	

	
	联系方式
	



建设工程施工合同履行情况评估表
	工程名称
	
	合同价款
	
	担保分段
	

	担保金额
	
	完成时间
	
	约定质量标准
	

	施工单位名称
	
	建设单位名称
	

	项目负责人
	
	项目负责人
	

	联系电话
	
	联系电话
	

	完成工程进度
	
	完成工程进度
	

	完成质量标准
	
	完成质量标准
	

	实际完工时间
	
	实际完工时间
	

	施工单位意见
	建设单位意见

	    已完成施工合同约定，不存在违约行为。

                   签章：
	    施工单位已完成施工合同约定，不存在违约行为。

                   签章：

	
	

	
	

	    未完成施工合同约定，保证人已履行担保责任。

                   签章：
	    施工单位未完成施工合同约定，保证人已履行担保责任。

                   签章：

	
	

	
	

	注册人员签章：
	保证人签章：

	
	

	备注：
	评估日期：


如：采用分段滚动，此表按每段填写。


    


保证担保保后管理手册
（示范文本）


工程名称                               

担保类型  建设单位工程款支付保证担保  

保 证 人                      （公章）

被保证人                      （公章）

受 益 人                     （公章）

山西省住房和城乡建设厅制定


填 写 说 明
一、为了提高保证人保后服务水平，加强内部管理，规范经营行为，增强企业履约意识、防范工程风险，制定本手册。
二、本手册适用于房屋建筑和市政基础设施工程实行工程保证担保的工程项目。
三、本手册填写内容必须及时、真实和完整。
四、本手册由保证人填写。
五、本手册为保证人进行保后风险管理、处理合同履行纠纷、认定代偿（代为履行）责任、记录建设单位和施工单位履行合同情况的凭证，是工程参与各方诚信信息的采集来源。






担保工程基本情况表
工程所在市(县)：                       
	工程名称
	
	工程地点
	

	合同价款
	万元
	工程工期
	

	建设单位
	
	施工单位
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	保 证 人
	
	担保类型
	  

	担保金额
	万元
	担保期限
	

	保函编号
	
	保函是否
保管
	

	担保分段  滚动情况
	



	保证人对被保证人履约情况评价

	


此页记录被保证人依据施工合同履行约定义务的情况。

工程担保跟踪服务记录
	现场工作情况
	

	
	

	
	

	
	

	跟进时间
	
	跟踪服务人员                                                                                                                                                                                                     
	

	建设单位
见证人员
	姓    名
	

	
	联系方式
	

	现场工作情况
	   

	
	

	
	

	
	

	跟进时间
	
	跟踪服务人员                                                                                                                                                                                                     
	

	施工单位
见证人员
	姓    名
	

	
	联系方式
	



建设工程施工合同履行情况评估表
	工程名称
	
	担保分段
	
	担保金额
	

	约定付款日期
	
	约定付款金额
	

	建设单位名称
	
	施工单位名称
	

	项目负责人
	
	项目负责人
	

	联系电话
	
	联系电话
	

	建设单位     应付金额
	
	施工单位应收金额
	

	建设单位     未付金额
	
	施工单位实收金额
	

	建设单位意见
	施工单位意见

	已按施工合同约定的付款周期全额付款，不存在违约行为。


                签章：
	建设单位已按施工合同约定的付款周期全额付款，不存在违约行为。


                   签章：

	
	

	
	

	   未按施工合同约定的付款周期全额付款，保证人已履行担保责任。


                签章：
	建设单位未按施工合同约定的付款周期全额付款，保证人已履行担保责任。


                   签章：

	
	

	
	

	注册人员签章：
	保证人签章：

	
	

	备注：
	评估日期：

	
	


如：采用分段滚动，此表按每段填写。
1
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